
 หนา้ 1 ของ 19 หนา้ 

คูมื่อการเขา้รว่มฟังประชมุผูถื้อหุน้ผ่าน  

ระบบ Microsoft Teams VDO Conference 

 

ความตอ้งการในการเข้าร่วมฟังประชุม 

 

1. โน๊ตบุ๊ค พีซี หรอื Smart Phone  

2. ล าโพงของโน๊ตบุ๊ค พีซี หรอืล าโพงท่ีสามารถเช่ือมตอ่โน๊ตบุ๊ค พีซี ได ้ 

3. เว็บเบราวเ์ซอร ์Chrome เวอรช์นั 72 ขึน้ไป หรอื แอพพลเิคชนั Microsoft Teams (ถา้ใชแ้อพลเิคชั่น 

ตอ้งเป็น Window10 ขัน้ต  ่า) 

4. ความเรว็อนิเทอรเ์น็ตไม ่ต ่ากวา่ 1 Mbps 

 

วิธีเข้าร่วมประชุมผ่านเวบ็เบราวเ์ซอร ์Chrome 

1. ลอ็กอินอีเมลท่ีลงทะเบยีนไว ้บนเบราวเ์ซอร ์Chrome กดเขา้หวัขอ้การประชมุผูถื้อหุน้ จะปรากฎ

Invitation โดยจะมี Email / Password และ Link URL เพื่อเขา้หอ้งประชมุ  

ใหก้ดท่ี Link เพื่อเขา้รว่มไดเ้ลย  

 

 
 

** อีเมลท่ีสง่ใหจ้ะแนบไป 1 link การเขา้ประชมุ  

สิ่งท่ีสง่มาดว้ยล าดบัท่ี 8 
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 Link การประชมุจรงิ  

ตวัอยา่ง (ตามรูปท่ีแสดงขา้งตน้) 

คลิกท่ี  Click here to join the meeting      
   
 
 
 

2. เบราวเ์ซอรจ์ะถามใหเ้ปิดโปรแกรม Microsoft Teams ใหต้อบ ยกเลิก หรอื Cancel 
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3. เลือก เข้าร่วมบนเว็บแทน 

 

 

 

 

 

 

 

4. ใหเ้ลือก Sign in ท่ีขา้งลา่ง (หากมีแอคเคาทเ์ดิมอยูแ่ลว้ ใหท้  าการลงช่ือออกจากระบบก่อน) 
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         จะปรากฎหนา้ใหเ้ลือกอีเมล ในการประชมุ กรณีมีอีเมล Office365 มาก่อนใหเ้ลือก บัญชอีืน่ และ

ใส ่Account , Password ท่ีไดร้บัแจง้ในอีเมลท่ีลงทะเบียนไว ้(ตามขอ้1.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โดยระบบจะท าการบงัคบัใหเ้ปลี่ยนรหสัผ่านในการใชง้านแอคเคาทค์รัง้แรก 

Current Password  : รหสัเดิมท่ีทางทีมงานให ้

New Password   : รหสัท่ีตัง้ใหม ่ 

Re-New Password  : รหสัท่ีตัง้ใหม(่อีกครัง้) 
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5. เลือก เขา้รว่มตอนนี ้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากนัน้ ผูเ้ขา้รว่มประชมุจะอยูใ่น Lobby ระบบจะมีการแจง้ไปท่ีผูด้แูล Meeting Online 

เม่ือ Organizer ยืนยนัตวัตนและกด Admit จงึจะสามารถเขา้สูก่ารประชมุได ้
 

 

 
 

 

 

6. ระบบจะท าการเช่ือมตอ่ท่านเขา้สูห่อ้งประชมุ หากท่านตอ้งการดภูาพVDO แบบเตม็จอ  

โปรดเลือกท่ี          และเลือก เข้าสู่โหมดเตม็หน้าจอ 
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วิธีเข้าร่วมประชุมผ่าน Smart Phone 

1. ท าการเปิดแอพลเิคชนั Microsoft Teams ในโทรศพัท ์ 
 

 
 

 

2. ท าการลงช่ือเขา้ใชง้านดว้ย Account และ Password ท่ีทางทีมงาน สง่เขา้อีเมลข์องท่าน 

หากมีแอคเคาทเ์ดิมอยู ่ใหท้  าการลงช่ือออกก่อน  
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โดยระบบจะท าการบงัคบัใหเ้ปลี่ยนรหสัผ่านในการใชง้านแอคเคาทค์รัง้แรก 

Current Password  : รหสัเดิมท่ีทางทีมงานให ้

New Password   : รหสัท่ีตัง้ใหม ่ 

Re-New Password  : รหสัท่ีตัง้ใหม(่อีกครัง้) 
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3. จากนัน้กด Join on your computer or mobile app ใน Invitation ท่ีถกูสง่เขา้อีเมลข์อง

ท่าน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

** อีเมลท่ีสง่ใหจ้ะแนบไป 1 link การเขา้ประชมุ  

 Link การประชมุจรงิ  

ตวัอยา่ง (ตามรูปท่ีแสดงขา้งตน้) 

คลิกท่ี  Click here to join the meeting        
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4. กด Join เพื่อเขา้สูห่อ้งประชมุ 

ภายใต ้Account ท่ีทางทีมงานไดส้ง่ใหท้่านผา่นอีเมลเ์ท่านัน้ 

ผูค้วบคมุการประชมุออนไลนจ์ะท าการเช็ครายช่ือ  

และท าการ Admit ใหท้่านเขา้สูก่ารประชมุท่ี ลอ็คอินดว้ย Account ของทีมงานเท่านัน้ 

หากมีแอคเคาทเ์ดิมอยู ่ใหท้  าการลงช่ือออกจากระบบก่อน  : Settings > Sign Out 
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วิธีเข้าร่วมประชุมผ่านแอพลิเคชัน Microsoft Teams Desktop 
 

1. ท าการล็อกอินอีเมลท่ีลงทะเบียนไวบ้นเบราวเ์ซอร ์Chrome กดเขา้หวัขอ้การประชุมผูถื้อหุน้        

จะปรากฎ  Invitation โดยจะมี  Email / Password และ  Link URL เพื่ อ เข้าห้องประชุม  

ใหก้ดท่ี Link เพื่อเขา้รว่มไดเ้ลย 

2. เบราวเ์ซอรจ์ะถามใหเ้ปิดโปรแกรม Microsoft Teams ใหต้อบ เปิด Microsoft Teams 

3. ท าการลงช่ือเขา้ใชง้านดว้ย Account ท่ีทางทีมงานสง่ใหท้่านทางอีเมลเ์ท่านัน้ หากมีแอคเคาท์

เดิมอยูแ่ลว้ ใหท้  าการลงช่ือออกจากการใชง้าน  
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4. กด join เขา้สู ่Meeting  

** อีเมลท่ีสง่ใหจ้ะแนบไป 1 link การเขา้ประชมุ   

 Link การประชมุจรงิ  

ตวัอยา่ง (ตามรูปท่ีแสดงขา้งตน้) 

คลิกท่ี  Click here to join the meeting        
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วิธีการถามค าถาม Q&A 

 

เม่ือถึงช่วงท่ีผูด้  าเนินรายการประชมุ ใหเ้วลาในการถามค าถาม สามารถกด Raise Hand 

เพื่อสอบถามค าถามได ้

 
 Raise Hand ผา่นช่องทาง Web Browser 

 
 

 

 Raise Hand ผา่นช่องทาง แอพลิเคชัน Microsoft Teams Desktop 
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 Raise Hand ผา่นช่องทาง Smart Phone  
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วิธีการโหวตออกเสียง Poll  

 

1. เขา้รว่ม Microsoft Teams Meeting Online  
 

2. เปิดดโูพล ท่ี Show Conversation จะปรากฏโพลขึน้มา ดา้นขวามือ เม่ือถึงเวลาโหวต ผูอ้อกเสียง
จะสามารถรว่มโหวตไดแ้บบ Real-Time เท่านัน้ จะไม่สามารถยอ้นกลบัมาโหวตในวาระท่ีผ่านไป
แลว้ได ้

 

 โหวตผ่านช่องทาง Web Browser 
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 โหวตผ่านช่องทาง Application Desktop 
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 โหวตผ่านช่องทาง Smart Phone 
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3. จากนัน้กดโหวตท่ี choice > Submit vote 
 

 

กรณี ท่ีท่านประสบปัญหาทางด้านเทคนิคในการใช้ระบบโหวตออกเสียง  Poll ระหว่างประชุม              
กรุณากดปุ่ ม Raise Hand เพื่อขอความช่วยเหลือ หรอืติดตอ่กลบั บรษัิท พอยซ ์เทคโนโลยี จ ากดั ซึง่เป็นผู้
ใหบ้รกิารระบบการประชมุ E-AGM ของทางบรษัิทฯ ตามขอ้มลูติดตอ่ 

 
คณุ นรภทัร สระแกว้  (Pre-sale Engineer) 
Mobile : 0824488949    
E-Mail : norrapat@poisetechnology.com 

 
คณุ กนัตรตัน ์จึงธนาภรณ ์(Pre-sale Engineer) 
Mobile : 092-670-3232 
E-mail : kantarat@poisetechnology.com 
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